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STAGE - Appui a la mise en ceuvre des programmes
courts internationaux

Dans le cadre du développement de ses actions a I'international, le département des relations européennes
et internationales de la COMUE de Toulouse organise des programmes courts internationaux. Ces formations
d’excellence spécialisées sont destinées a accueillir des étudiants, doctorants, enseignants, chercheurs et
personnel administratif internationaux pour des séjours académiques et culturels de courte durée.

Le/la stagiaire viendra en appui a I'organisation et a la mise en ceuvre de ces programmes afin de contribuer
a la qualité de I'accueil des participants et au rayonnement des activités internationales de la Comue.

Missions :
Vous rejoindrez le service « Mobilité internationale » ; vos missions seront :

L’appui a I'organisation générale des programmes courts

e Participer a la préparation logistique des programmes (planning, coordination des activités, préparation
des documents d’accueil)

e Aider a la coordination avec les partenaires internes et externes (services universitaires, intervenants,
prestataires)

L’accueil et 'accompagnement des participants

e Gérer I'accueil des participants a leur arrivée
e Répondre aux questions et demandes des participants tout au long de leur séjour
e Assurer 'accompagnement personnalisé au quotidien

Encadrement des activités culturelles et sociales

e Encadrer et accompagner les étudiants lors des activités culturelles, excursions et activités sociales
e Participer a la bonne organisation et au bon déroulement des activités
e Gérer la relation avec les prestataires externes

Participation a la promotion des programmes courts

e Participer a la création de supports de communication (présentations, publications web, contenus pour
réseaux sociaux, brochures)

e Contribuer a la valorisation des programmes et des activités (photos, témoignages, retours
d’expérience)

e Aider a la mise a jour des informations sur les programmes

Vous étes :

Vous e’tes inscrit dans une formation de niveau master en relations internationales, langues, communication,
gestion de projets, tourisme ou domaine équivalent.

Compétences et connaissances

Sens de I'organisation ¢ Sens de I'accueil ¢ Autonomie et esprit d’initiative e Capacité a travailler en équipe
dans un environnement international e Maitrise outils numériques et communication e Intérét pour
Iinterculturalité e Bon niveau d’anglais et (la maitrise de I'espagnol serait un plus).

La Communauté d’universités et établissements de Toulouse rassemble 15 établissements d’enseignement supérieur de
I'académie de Toulouse et s’appuie sur les 7 organismes de recherche nationaux présents sur le site toulousain. Elle porte la
stratégie collective d’enseignement supérieur et de recherche et est en charge de la coordination territoriale. Ses équipes
déploient leurs activités sur tous les domaines de la vie universitaire : formation (licence, master, doctorat), vie étudiante, santé
des étudiante.s, recherche, valorisation et relations entreprises, diffusion de la culture des sciences et des techniques, relations
internationales, transition environnementale et sociale, immobilier, gestion et exploitation des campus, coopération
documentaire, numérique.

En savoir plus : www.univ-toulouse.fr

La Communauté
d’universités

et établissements
de Toulouse
recrute

Référence de I'offre
2026-STAGE-DREI

Date de publication
17/03/2026

Dates prévisionnelle
du stage

Type de contrat
Stage

Salaire
Indemnité de stage selon baréme national

Niveau d’études requis
Master

Lieu de travail :
Toulouse (31)

Quotité de travail :
100 %

Pour postuler

Adresser cv + lettre de motivation

a candidature@univ-toulouse.fr

A I'attention du service RH de la Comue de
Toulouse

(rappeler la référence de I'offre)

avant le 10.04.2026.

Processus de recrutement :

Les entretiens des candidate.s pré-
sélectionné.e.s se dérouleront le la
deuxiéme quinzaine d’avril en nos locaux.

Contacts :
Séverine Daignan, chargée de recrutement
Tél. 0561009101

Margot Coutaud, responsbale mobilité
internationale

margot.coutaud@univ-toulouse.fr.



