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Offre de stage
Assistant(e) Chargé(e) Evénementiel / Gestion culturelle
pour La Nuit européenne des Chercheur-e's—édition 2024

L’Université de Toulouse propose un stage de 6 mois d’Assistant(e) Chargé(e) Evénementiel dans le cadre
de I'organisation de I’édition 2024 de La Nuiteuropéenne des Chercheur-e-s de Toulouse ala Cité de
I’espace.

Pour créer des ponts entre les connaissances scientifiques et les citoyens, I’Université de Toulouse
(www.univ-toulouse.fr), avec I’ensemble des 31 universités, grandes écoles et organismes de recherche de
I’académie, propose Exploreur : un ensemble de dispositifs pour rendre les sciences et les techniques
accessiblesatous.

Dans ce cadre, le service Diffusion de la Culture des Sciences et des Techniques (DCST) de I’Université de
Toulouse concoit et organise des événements culturels permettant de faire rencontrer chercheur.es et
publics (La Nuiteuropéenne des chercheur-e-s, Les rencontres Exploreur etc...).

Chaque année ala fin de mois de septembre, La Nuit européenne des Chercheur-e's (événementen
simultané dans 200 villes d’Europe dont 16 villes en France) est une occasion privilégiée pourles
scientifiques de partageravecle grand publicleur passion pourlarecherche etde parlerde leurmétieraux
réalités multiples, dans une ambiance convivialeet chaleureuse, atravers des animations ludiques et
originales. Durantune soirée, 3000 visiteurs viennentalarencontre des 200 chercheur-e-sde toutesles
disciplines pouréchangerendirect, découvrirleurs recherches etleur métier.

Le programme 2023 a Albieta Toulouse.

Description des missions:

L’Université de Toulouse propose un stage de 6 mois aux étudiant-e-senfind'études.

Au seinduservice DCST, etsous |la responsabilité de la coordinatrice générale de |I’événement (Chargée de
projets Sciences et Société), vous participerez alamise en place opérationnelle de |a 20® Nuit européenne
des Chercheur-e-sde Toulouse qui aura lieu le 27 septembre 2024 a la Cité de I’espace.

Vousserezamené-e aréaliserles missions suivantes:

Gérerla planification et|’organisation opérationnelle de |’événement

- Participer ala programmation du contenu de la programmation par la recherche d’intervenants et
de prestataires

- Coordonner la réalisation de I’événement en lien avec |la coordinatrice générale et des partenaires
del’événement

- Gérerlerétro-planning

- Participerasuperviserlesaspects techniques

- Participeral’installation etladésinstallation de I’événement

Gérerle budgetdel’événement
- Evaluerlesbesoinsetrechercherdes prestataires
- Demanderdesdevis, suivre lescommandes
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Coordonnerl’équipede bénévoles
- Diffuserl’appel a participation en lien avecle service communication
- Suivre lesinscriptions
- Coordonner I’équipe (élaboration du calendrier/planning, affectation, envoi des fiches mission,
coordination durant!’événement...)
- Diffuserune courte enquéteenligne

Participerala communication de I’événement (enlien avecle service communication)
- Rédigerlesdifférentes communications enlienavecl’événement : signalétique, page événement du
site Internet
- Suivre I'impression de supports de communication
- Alimenterlesagendasweb
- Créationgraphique possible (signalétique...)

Contribuerau bilan opérationnel de I’événement

Profil souhaité :
e FEtudiant-e préparant un dipléme de type Bac+4 minimum dans le domaine de I"Evénementiel /
Communication / Organisation / Gestion-administration de projets culturels
e Expérience pertinente dansle domaine de |’organisation d’événements
e Ungo(t pourle domaine culturel etlessciences

e Rigueur,dynamismeetsensde |’organisation

e Capacitéatravailleren équipe / aisance relationnelle,un goGt pourles échanges, les discussions, les
rencontres

e Espritd'initiative, polyvalence

e Capable de définirdes priorités

e Bonnescapacitésrédactionnelles

e Maitriserleslogiciels de base eninformatique

e Pratique de Canvaou de la suite créative Adobe (InDesign, Photoshop) appréciée

Conditions

Stage de 6 mois (15 avril-11 octobre 2024)

Lieudu stage : Université de Toulouse, 41allées Jules Guesde a Toulouse.

Quelques déplacements possibles dans Toulouse et sa périphérie.

Gratification : 15 % du plafond horaire de la Sécurité sociale pour une durée de présence égale ala durée
légale dutravail.

Convention de stage obligatoire

Candidature:
CV et lettre de motivation aenvoyer par mail a Héléne PIERRE, Chargée de projets Sciences et
Société, helene.pierre @univ-toulouse.fr
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